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El objetivo de esta presentación es guiar  al  usuario sobre 
el servicio que ofrece la Biblioteca y  la manera en que 
están organizadas sus colecciones.

MISIÓN:

Diseñar y desarrollar servicios bibliotecarios que constituyan la 
base científica de la investigación, docencia y extensión de la 
cultura de la comunidad académica institucional.



BIBLIOTECA IBEROAMERICANA
Guía para el Usuario

SERVICIOS

De lunes a viernes de 08:00 a 19:00 hrs. 

Consulta en sala.

Los materiales están a disposición del usuario en estantería 
abierta.
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•Préstamo a domicilio.

Profesores e investigadores: 50 materiales por 28 días
Asistentes de investigación: 20 materiales por 21 días
Estudiantes de  doctorado: 30 materiales por 21 días
Estudiantes de maestría: 25 materiales por 21 días
Administrativos: 15 materiales por 14 días

•Renovación por un período igual, siempre y cuando el material no 
haya sido requerido por otro usuario.

•Reservación  de materiales se hace en mostrador, vía telefónica o 
correo electrónico.
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•Préstamo interbibliotecario.

El usuario tiene derecho a tres  solicitudes simultáneas, 
siempre y cuando no  tenga atrasos con la biblioteca. 
En la página electrónica de la Biblioteca pueden  
consultarse las instituciones con las que existe convenio.

•Consulta especializada y  Servicio de Alerta.

Localización y recuperación de materiales e información, 
de acuerdo con el perfil de interés del solicitante. 
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•Consulta de bases de datos y servicios electrónicos en 
línea

Recuperación de artículos de revistas y libros en texto 
completo a través de  los servicios de Ebsco, OCDE, Jstor,  
consulta a discos compactos de instituciones como INEGI, 
Banco Mundial,  CEPAL, OIT, ….   

La consulta puede ser  de manera local en la sala de consulta 
a bases de datos en  la Biblioteca de 09:00 a 17:00 hrs.  

A través de la Intranet de la institución, desde la página 
electrónica de la Biblioteca todos los días durante las 24 hrs. 
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•Apoyo a cátedra: 

Para asegurar la disponibilidad de los materiales señalados 
como lecturas obligatorias y complementarias, se colocan en la 
Página Web, los materiales electrónicos y temporalmente 
quedan en reserva para consulta en sala los impresos. 
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•Espacio  de estudio individual.

•Cubículos de estudio en grupo.
Se cuenta con dos cubículos destinados a grupos de estudio, uno  
cuenta con computadora  y otro con televisión y video-DVD.

•Exhibidor de nuevas adquisiciones.
A través de correo electrónico y de  este estante se dan a conocer 
semanalmente las publicaciones de reciente adquisición.

•Catálogo en línea.
Disponible en las instalaciones de la Biblioteca y vía Internet todos los 
días las 24 horas.
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COLECCIONES

Todos los materiales de la Biblioteca están ordenados 
mediante el sistema de clasificación de Melvin Dewey.

CLASES TEMÁTICAS DEL SISTEMA DE CLASIFICACION

000   Generalidades
100   Filosofía y Psicología                         320  Ciencia Política
200   Religión                                              330   Economía
300   Ciencias Sociales                               340   Derecho
400   Lenguas y Lingüística                         370   Educación
500   Ciencias Naturales y Matemáticas
600   Tecnología (Ciencias Aplicadas)
700   Bellas Artes
800   Literatura
900  Historia y Geografía
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La clasificación  contiene letras que facilitan la localización de los 
materiales en la estantería, de acuerdo con el tipo de colección a la que 
pertenecen, ejemplo:

T =    Colección  de tesis

325.972 Número de clasificación u ordenación en 
R459p estantería
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COLECCIONES

•General. Libros y folletos con  temas en ciencias sociales, población, 
política y gobierno con énfasis en Latinoamérica.

•Audiovisual. Mapas, discos, casetes, videos,  reproducciones de 
arte. Se solicitan  en el mostrador de Servicios al  Público. 

•Documentos. Ponencias, presentaciones, documentos internos de 
trabajo… Se pueden solicitar en el mostrador de servicios al público.  
Solamente se consultan en sala.

•Material electrónico Disquetes, discos compactos, bases y bancos 
de datos locales y remotos.  El material se ubica y se consulta  en la sección de 
“Consulta a Bases de Datos.”.
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•Referencia (R) Atlas, Diccionarios, Enciclopedias, Manuales, Anuarios, 
Almanaques, etc. solamente se consultan en sala.

•Tesis (T) Se refiere a  las tesis de grado de los alumnos egresados de 
Flacso, están encuadernadas en color verde. solamente se pueden consultar en
sala.

•Publicaciones seriadas (PS) Revistas,  Boletines, Diarios, ...,   
organizadas en orden alfabético por título.  
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•Manuel  Germán Parra* (P) Especializada en educación,  
economía, estadísticas, filosofía, administración pública y 
documentos históricos, principalmente de México. La mayor parte de 
esta colección se encuentra en el acervo general.

•Gregorio Selser* (S) Especializada en temas sociales, políticos y 
culturales de Latinoamérica. Ubicada en la estantería de madera, en 
el ala izquierda de la biblioteca.

•José Gómez de León (G) Especializada en demografía y métodos 
estadísticos. La consulta de esta colección está restringida al área 
designada a ésta, ubicada frente al mostrador de Servicios al  
Público. Estos materiales no se prestan a domicilio.

* Tomando en cuenta las condiciones físicas de algunos materiales, el personal  puede restringir el derecho de  
préstamo.



BIBLIOTECA IBEROAMERICANA
Guía para el Usuario

Agradeceremos respetar las siguientes normas:

•Entrar por el torniquete. 
•No introducir alimentos,  bebidas  ni fumar.
•Poner los materiales consultados en el carro correspondiente.
•No rayar, ni mutilar los materiales.
•Devolverlos a tiempo y/o solicitar renovación.
Tramitar liberación de no adeudo de material documental. 
•Entregar copia de tesis al finalizar el postgrado.
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Dudas o aclaraciones:

acudir al  personal de Servicios al Público  y/o  
a la Jefatura de la Biblioteca.

biblio@flacso.edu.mx
TEL. 30-000-200   
Ext. 113, 292 y 240
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