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El objetivo de esta presentacion es guiar al usuario sobre
el servicio que ofrece la Biblioteca y la manera en que
estan organizadas sus colecciones.

MISION:

Disenar y desarrollar servicios bibliotecarios que constituyan la
base cientifica de la investigacidon, docencia y extension de la
cultura de la comunidad académica institucional.
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SERVICIOS

De lunes a viernes de 08:00 a 19:00 hrs.

Consulta en sala.

Los materiales estan a disposicion del usuario en estanteria
abierta.




. , BIBLIOTECA IBEROAMERICANA
| Guia para el Usuario

Préstamo a domicilio.

Profesores e investigadores: 50 materiales por 28 dias
Asistentes de investigacion: 20 materiales por 21 dias
Estudiantes de doctorado: 30 materiales por 21 dias
Estudiantes de maestria: 25 materiales por 21 dias
Administrativos: 15 materiales por 14 dias

*Renovacion por un periodo igual, siempre y cuando el material no
haya sido requerido por otro usuario.

*Reservacion de materiales se hace en mostrador, via telefénica o
correo electronico.
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Préstamo interbibliotecario.

El usuario tiene derecho a tres solicitudes simultaneas,
siempre y cuando no tenga atrasos con la biblioteca.

En la pagina electronica de la Biblioteca pueden
consultarse las instituciones con las que existe convenio.

Consulta especializada y Servicio de Alerta.

Localizacion y recuperacion de materiales e informacion,
de acuerdo con el perfil de interés del solicitante.
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Consulta de bases de datos y servicios electréonicos en
linea

Recuperacion de articulos de revistas y libros en texto
completo a través de los servicios de Ebsco, OCDE, Jstor,
consulta a discos compactos de instituciones como INEGI,
Banco Mundial, CEPAL, OIT, ....

La consulta puede ser de manera local en la sala de consulta
a bases de datos en la Biblioteca de 09:00 a 17:00 hrs.

A través de la Intranet de la institucion, desde la pagina
electronica de la Biblioteca todos los dias durante las 24 hrs.
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Apoyo a catedra:

Para asegurar la disponibilidad de los materiales senalados
como lecturas obligatorias y complementarias, se colocan en la
Pagina Web, los materiales electronicos y temporalmente
gquedan en reserva para consulta en sala los impresos.
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Espacio de estudio individual.

*Cubiculos de estudio en grupo.
Se cuenta con dos cubiculos destinados a grupos de estudio, uno
cuenta con computadora y otro con television y video-DVD.

Exhibidor de nuevas adquisiciones.
A través de correo electronico y de este estante se dan a conocer
semanalmente las publicaciones de reciente adquisicion.

-Catalogo en linea.
Disponible en las instalaciones de la Biblioteca y via Internet todos los
dias las 24 horas.
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COLECCIONES
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Todos los materiales de la Biblioteca estan ordenados
mediante el sistema de clasificacion de Melvin Dewey.

CLASES TEMATICAS DEL SISTEMA DE CLASIFICACION

Generalidades

Filosofia y Psicologia 320 Ciencia Politica
Religion %ﬁ 330 Economia
Ciencias Sociales ~ 340 Derecho
Lenguas y Linguistica 370 Educacion

Ciencias Naturales y Matematicas
Tecnologia (Ciencias Aplicadas)
Bellas Artes

Literatura

Historia y Geografia
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La clasificacion contiene letras que facilitan la localizacion de los
materiales en la estanteria, de acuerdo con el tipo de coleccion a la que
pertenecen, ejemplo:

T = Coleccién de tesis

325.972 Numero de clasificacion u ordenacidn en
R459p estanteria
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COLECCIONES

*General. Libros y folletos con temas en ciencias sociales, poblacion,
politica y gobierno con énfasis en Latinoamérica.

*Audiovisual. Mapas, discos, casetes, videos, reproducciones de
arte. Se solicitan en el mostrador de Servicios al Publico.

‘Documentos. Ponencias, presentaciones, documentos internos de

trabajo... Se pueden solicitar en el mostrador de servicios al publico.

‘Material electronico Disquetes, discos compactos, bases y bancos
de datos locales y remotos.
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‘Referencia (R) Atlas, Diccionarios, Enciclopedias, Manuales, Anuarios,
Almanaques, etc.

‘Tesis (T) Serefiere a las tesis de grado de los alumnos egresados de
Flacso, estan encuadernadas en color verde.

‘Publicaciones seriadas (PS) Revistas, Boletines, Diarios, ...,
organizadas en orden alfabético por titulo.
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‘Manuel German Parra* (P) Especializada en educacion,
economia, estadisticas, filosofia, administracion publica y
documentos historicos, principalmente de México. La mayor parte de
esta coleccion se encuentra en el acervo general.

*Gregorio Selser” (S) Especializada en temas sociales, politicos y
culturales de Latinoamérica. Ubicada en la estanteria de madera, en
el ala izquierda de la biblioteca.

*José Gomez de Leon (G) Especializada en demografia y métodos
estadisticos. La consulta de esta coleccion esta restringida al area
designada a ésta, ubicada frente al mostrador de Servicios al
Publico. Estos materiales no se prestan a domicilio.

*
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Agradeceremos respetar las siguientes normas:

*Entrar por el torniquete.

*No introducir alimentos, bebidas ni fumar.

*Poner los materiales consultados en el carro correspondiente.
*No rayar, ni mutilar los materiales.

*Devolverlos a tiempo y/o solicitar renovacion.

Tramitar liberacion de no adeudo de material documental.
*Entregar copia de tesis al finalizar el postgrado.
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Dudas o aclaraciones:

acudir al personal de Servicios al Publico y/o
a la Jefatura de la Biblioteca.

biblio@flacso.edu.mx
TEL. 30-000-200
Ext. 113, 292 y 240
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Giovanna Valenti Nigrini
Directora General de Flacso Sede México

Dante Avaro Sosa
Secretario Académico Flacso Sede México

Maria Eustolia Mucino Reyes
Jefa de la Biblioteca
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